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ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawe materiatow biurowych i piSmienniczych oraz srodkéw czystosci w ramach projektu
»Wsparcie osdb ze stwardnieniem rozsianym, w tym z niepetnosprawnosciami sprzezonymi na rynku pracy”
wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Nr postepowania: 1/2012, data: 28.12.2012 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego, Oddziat w todzi,
ul. Przybyszewskiego 255/267, 92 — 338 t6dz

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa materiatéw biurowych i piSmienniczych oraz srodkéw czystosci

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

— dostawa materiatow nastgpi¢ ma bezposrednio do 5 biur zlokalizowanych w Biatej Podlaskiej, Koninie,
todzi, Warszawie i Szczecinie na koszt Wykonawcy w uzgodnieniu z Zamawiajagcym.

— kazdorazowa dostawa uprzedzona zostanie zamodwieniem zgtoszonym Wykonawcy mailowo przez
Zamawiajacego.

— po zgtoszeniu zamdwienia przez Zamawiajgcego w w/w sposdb dostawa musi byé zrealizowana
w terminie 4 dni roboczych.

— podane w ofercie przez Wykonawce, a przyjete przez Zamawiajgcego w specyfikacji do umowy ceny
towardw nie ulegng zmianie, chyba ze nastgpi zmiana stawki podatku VAT.

— ilosci materiatéw wskazane w zatgczniku nr 1 s3 iloscig szacunkowg, mogg by¢ zwiekszone lub
zmniejszone o0 20%

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

—  Zamawiajacy zbada towar w terminie 4 dni roboczych od dnia jego dostarczenia

— w przypadku wad lub brakéw ilosciowych Zamawiajacemu przystuguje reklamacja natomiast Dostawca
w terminie 5 dni od jej otrzymania ma obowigzek wyréwnac braki i wyeliminowac¢ wady.

— po otrzymaniu i zbadaniu, otrzymanego towaru Zamawiajgcy dokona zaptaty przelewem na konto
Dostawcy w ciggu 14 dni od dostarczenia faktury VAT do Polskiego Towarzystwa Stwardnienia
Rozsianego, Oddziat w todzi

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
sukcesywnie w terminie od 18.01.2013 r. do 30.11.2014 r. w 5 biurach zlokalizowanych w Biatej
Podlaskiej, Koninie, todzi, Warszawie i Szczecinie

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

— posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien

— posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia

—  znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia
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7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

— Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania oferty

— Aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania oferty

— Aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania oferty

8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wymagania podstawowe:
— Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
—  Oferta musi by¢ podpisana, parafowana na kazdej stronie.
—  Wozory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dofgczone do oferty.
— Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma oferty:
—  Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej w jezyku polskim.
— Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Koordynator projektu — Monika Koza

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferte cenowaq prosimy ztozy¢ wg zatgczonego wzoru na adres Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego,
Oddziat w todzi ul. Przybyszewskiego 255/267 w nieprzekraczalnym terminie do 11 stycznia 2013 r. godz.
12.00. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych -wszystkie rubryki muszg by¢ wypetnione facznie. Nie
dopuszcza sie rowniez widetkowego podawania cen. Wszystkie ceny musza by¢ okreslone jednoznacznie.
Prosze réwniez o podanie ceny jednostkowej przy kazdym artykule. Oferty niekompletnie wypetnione nie beda
rozpatrywane. Oferty prosimy przesytac¢ pocztg na adres Zamawiajgcego, faxem na numer (042) 649 18 03 lub

na adres email lodz@ptsr.org.pl .

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
cena ofertowa brutto - 100%

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajgcg obowigzujgcy podatek VAT) i musi
zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.
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14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

— Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,

e wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

e wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

— Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

— Umowa z Wykonawca zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 7 dni w terminie
i miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE
Zamowienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu pt. ,Wsparcie osob ze stwardnieniem rozsianym, w tym z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi na rynku pracy”.

17. UWAGI KONCOWE
Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Polskiego Towarzystwa Stwardnienia Rozsianego,
Oddziat w todzi do zawarcia umowy. PTSR Oddziat w todzi moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotfaczono:
Zatacznik nr 1 — wykaz materiatéw biurowych i Srodkéw czystosci




